OVODAI FELVETELI ELJARASREND
A BUDAPEST FOVAROS III. KERULET,
OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA
ALTAL FENNTARTOTT OVODAKRA VONATKOZOAN

1. Azeljarasrend célja

Az eljarasrend célja, hogy a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a
tovabbiakban: Koznev. Tv.), a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) altal meghatdrozott 6vodai felvételi szabalyok alkalmazdsa a helyi sajatossagok
figyelembevételével.

2. Az eljarasrend hataskore
Budapest Févaros III. Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata altal fenntartott 6vodak.
3. Altalanos felvétel

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik az Onkormanyzat altal Hirdetményben
meghatarozott hataridoben. A jelentkezési hataridon kiviili — akar egy nappal késébbi —
jelentkezés eévkozi felvételnek mindsiil. Jelentkezni a lakohely szerinti korzetileg illetékes
onkormdanyzati 6vodaban lehet. A bolcsdédében elhelyezett gyermekekre vonatkozo igényt is be
kell jelenteni. Minden gyermeknek kizarolag egy kertileti 6vodaban kell jelentkeznie, korzeten
kiviili 6vodéban akkor, ha specialis programra jelentkezett (Bilingual, OVI+, német
nemzetiségi program).

A Koznev. Tv. 8. § (1) bekezdése szerint az 6voda a gyermek harom éves kordtol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6vodai nevelés a Rendelet 12. §-a szerint a
gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban foglaldo foglalkozasok
keretében folyik. A torvény lehetdvé teszi, hogy az 6voda felvegye azt a gyermeket is, aki a
harmadik ¢letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a
telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé harom éves és annal
idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd. A Koznev. Tv. 8. § (2) bekezdése
értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.
A gyermek 6vodai nevelésben valo részvételének biztositasa a sziilo kotelessége (Koznev. Tv.
72. § (1) bekezdés b) pont).

A sziil6 — a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az dvodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a teleptilési 6nkormanyzat
vagy a fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban,
vagy az 6vodalatogatdsi kotelezettség alol felmentését kérni. A sziilé — targyév aprilis 15.
napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢€letévét betolti, kiillonds méltanylast
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érdemld esetben, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv felmentheti az dvodai foglalkozason
val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. (Koznev. Tv.
8. § (2) bek.) Az eljaras iddtartama 50 nap.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha az dvodai nevelésre
kotelezett gyermek az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild koteles arrdl a
beiratkozas idejének jogszabalyban eldirt utols6 hatarnapjat (majus 20.) kovetd 15 napon beliil
értesiteni az Oktatasi Hivatalt. (Rendelet 20. § (2) bekezdés). https://ohtan.oh.gov.hu/ Az a
sziil6 vagy torvényes képviseld, aki a sziiloi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket
kell6 idében az 6vodaba nem iratja be, szabdlysértést kovet el (a szabalysértésekrdl, a
szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. toérvény
247. § a) pont).

3.1. Jelentkezés normal pedagégiai programmal miikédo 6vodai csoportba

A sziild a beiratasi szandékat — a kotelezd felvételt biztositdé dvodaban a hirdetményben
megjeldlt napokon jelentkezési lap kitoltésével jelzi az 6voda vezetdjének. A jelentkezési lap
elérhetd az 6vodakban és az Onkormanyzat honlapjan. (www.obuda.hu) A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik.

Felvételi korzet:

A Koznev. Tv. 49. § (3) bekezdése szerint ,,Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket,
aki életvitelszertien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztosito
6voda).” Az o6vodai korzeteket a https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/ oldalon lehet
megtalalni.

Eletvitelszeri ott lakdsnak minésiil, ha a gyermek a kotelezé felvételt biztositd ovoda
korzetében talalhato ingatlant otthondul hasznélja €s az ilyen ingatlan a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi
helyeként az 6vodai beiratkozas els6 hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb 6Ota szerepel.
Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszeriien
lakik, igy az 6vodaigazgato, illetve a fenntarté altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az
ovodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerli korzetben lakés tényét akként
igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg
illetékes védonotdl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo nyilatkozatot. (Rendelet
20. § (9) bekezdés)

Ha az 6vodaigazgato, illetve az éltala vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag felszolitasa
ellenére a sziil6 a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az dvodaigazgato, illetve az éltala
vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha az 6vodaigazgatd, az altala, illetve a
fenntartd altal szervezett bizottsdg altal javasolt legalabb harom iddpont koziil a gyermek
sziiléje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, ugy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a kotelezo felvételt biztositdo dvoda
korzetében, és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato. (Rendelet 20. § (10) bekezdés)
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3.2. Jelentkezés specialis pedagogiai programmal miikodé évodai csoportba

A sziil6 a beiratasi szandékat a hirdetményben megjel6lt napokon jelentkezési lap kitoltésével
jelzi a specialis programmal mikodd 6voda vezetdjének. A jelentkezési lap elérhetd az
6vodakban és az Onkormanyzat honlapjan. (www.obuda.hu)

Az 6vodai nevelés nemzetiségi nyelven is folyhat. A nemzetiségi 6vodai nevelésben vald
részvételt a sziild, torvényes képviseld — onkéntes — teljes kori, befolydsmentes tajékoztatason
alapuld —, a valasztdsuk kinyilvanitasat tiikr6z6 nyilatkozat megtételével igényelhetik.
(Rendelet 157. § (3) bekezdés) Keriiletlinkben német nemzetiségi nevelést biztositunk az
Agoston Miivészeti Ovoda Kastély Tagévodajaban, valamint az Obudai Mesevilag Ovoda
Cseppke Tagdvodajaban. Amennyiben a sziild nemzetiségi nyilatkozatot tett, és igényelte a
német nemzetiségi oktatast, az 6vodaba akkor is jelentkezhet, ha III. keriileti lakohelye,
tartdzkodasi helye az adott 6voda korzetén kiviil esik.

Az 6vodai nevelés az Obudai Szazszorszép Ovodaban Bilingual program keretében folyik. A
specialis 6vodai nevelésben valo részvételt a sziild, torvényes képviseld onkéntes, teljes kord,
a valasztasuk kinyilvanitasat tiikr6z6 nyilatkozat megtételével, valamint a programot
miikodtetd szervezettel egyidejiileg kotott, anyagi ellentételezést tartalmazd szerzodéssel
igényelhetik. Az 6voda korzete a II1. kertilet teljes teriilete.

Az 6vodai nevelés OV I+ program keretében is folyhat. A specialis 6vodai nevelésben vald
részvételt a sziild, torvényes képviseld onkéntes, teljes korli, a valasztasuk kinyilvanitasat
tikroz6 nyilatkozat megtételével, valamint a Rdaszorultak Megsegitése Alapitvannyal
egyidejlileg kotott megallapodassal, vagy annak szandéknyilatkozataval igényelhetik. A
sziiloknek/torvényes képviseldknek nyilatkozniuk kell, hogy gyermekiik szakértdi véleménnyel
megallapitott, sajatos nevelési igényl kiilonleges banasmod keretében a gyermek allapotanak
megfeleld pedagodgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasra nem jogosult. OVI +
program miikddik az Obudai Meseerdd Ovoda Pottdmhaz telephelyén, az Obudai Alméskert
Ovoda Gazgyar telephelyén, valamint a Cseresznyevirdg Mivészeti Ovodaban és
Tagovoddjdban. Amennyiben a sziild nyilatkozatot tett ¢€s rendelkezik érvényes
megallapodassal, illetve szandéknyilatkozattal, akkor is jelentkezhet az intézménybe, ha III.
kertileti lakohelye, tartozkodasi helye az adott 6voda korzetén kiviil esik. Az a gyermek, aki
nem rendelkezik Budapest III. keriileti lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel,
kizarolag abban az esetben vehetd fel OVI+ csoportba, ha a III. keriileti lakcimmel rendelkezd
jelentkezdk felvétele utan marad még szabad férdhely, és a sziild, gondviseld munkahelye, vagy
vallalkozasanak székhelye, illetve telephelye a keriiletben van. Az Ovoda kizarolag azon sziilék
gyermekeit veszi fel az Ovoda OVI+ programjaval jelzett csoportba, akik irasban nyilatkoznak,
hogy megkdtik az Alapitvannyal az OVI+ programban vald részvételrdl szold, anyagi
ellentételezést tartalmaz6 megéllapodast.

3.3. A beiratkozashoz sziikséges iratok
- A gyermek nevére kidllitott személyazonossadgot igazold hatdsdgi igazolvanyok:

Sziiletési anyakonyvi kivonat, vagy személyi igazolvany, lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany,
TAJ- kartya, (Rendelet 20. § (3) bekezdés).


http://www.obuda.hu/

- A sziil6 személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanya (érvényes személyazonosito
igazolvany, magyar utlevél, 2001. julius 1-je utan kiadott kartya formatumu vezetdi engedély)
¢s lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya (Rendelet 20. § (3) bek),

- A nem magyar allampolgar kiskori 6vodai beiratasanal a gyermek Magyarorszag
teriiletén tartdzkodasanak jogcimét igazold okirat (eredeti és érvényes személyazonositd
okmany, utlevél, regisztracios igazolas, tartozkodasi kartya). (Kéznev. Tv. 92. §).

- A kiilonélo sziilok a gyermek sorsat érintd 1ényeges kérdésekben kozosen gyakoroljak
a jogaikat akkor is, ha a sziil6i feliigyeletet a sziilok megallapodéasa vagy a birdsag dontése
alapjan az egyik sziild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétol kiilonélo sziilo feliigyeleti jogat a
birdsadg e tekintetben korlatozta vagy megvonta. A beiratkozas alkalmaval a sziiloknek
nyilatkozni kell a kozds sziiléi feliigyeleti jog gyakorldsarol. Ahol csak az egyik sziild
gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot, ott a kovetkezé dokumentumok valamelyike is sziikséges:
szllok nyilatkozata a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasardl, masik sziilé halotti anyakoényvi
kivonata, gyamhivatal hatdrozata, vagy a birosag itélete. Tovabba meg kell adniuk a gyermek
szlil6jének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel csaladi potlékra jogosult személynek
nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi és utonevét, lakohelyét, tartdzkodasi
helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét is. (Kéznev. Tv. 41. § (2) bekezdés b)
pontja)

- A sajatos nevelési igényli gyermek kiilonleges bandsmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatdsban részesiiléséhez
szlikséges az annak jogat megalapozo szakértdi bizottsag szakértdi véleménye. (K6znev. Tv.
47. § (1) bekezdés).

Tovabbi dokumentumok:

- Ovodai felvételi jelentkezési lap,

- A kotelezd oltasokat tartalmazo gyermek egészségiigyi kiskonyv,

- Lakcimkartya hidnyaban az életvitelszerti lakas igazolasahoz ingatlan adas-vételi
szerz6des, vagy lakasbérleti szerzodés, tovabba védonoi nyilatkozat,

- Keriileti fenntartdsu intézmény munkavallaloja gyermekének vagy unokdjanak
beiratdsa esetén, a sziild, vagy nagysziild nevére kiallitott munkaltatdi igazolas.

- A német nemzetiségli gyermek nemzetiségi 6vodai csoportban torténd ellatdsahoz a
sziil6k egybehangzo nyilatkozata,

- Bilingual program esetén a programot miikodtetd szervezettel kotott szerz6dés, vagy
megkotésének szandéknyilatkozata,

- OVI+ program esetén a Réaszorultak Megsegitése Alapitvannyal kotott megallapodas,
vagy megkotésének szandéknyilatkozata,

- OVI+ programba torténd jelentkezés esetén nyilatkozat, hogy a gyermek szakértdi
véleményben eldirt pedagdgiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai ellatasra nem jogosult,
- OVI+ programba torténd jelentkezés esetén, ha a jelentkezd keriileten kiviili, eredeti
munkaltatoi igazolas a III. keriileti munkahelyrdl, vagy véllalkoz6 sziild esetén III. keriileti
vallalkozasa hiteles cégkivonata.

3.4. Dontés

Az ovodai felvételrdl, atvételrdl, illetve az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valo
beosztasardl az 6vodaigazgatd dont.



Felvételi szempontok sorrendje:

1. A gyermek a keriiletben allando lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel, és
ezt igazolo lakcimkartyaval rendelkezik és a gyermek targyév augusztus 3 1. napjaig a harmadik
életévét betolti, valamint az 6voda felvételi korzetében lakik.

2. A gyermek a keriiletben allandé lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel nem
rendelkezik, de életvitelszeri keriiletben lakasa hitelt érdemlden bizonyitott, a gyermek targyév
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, valamint az 6voda felvételi korzetében lakik.
3. A gyermek a keriiletben allando lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel nem
rendelkezik, de hitelt érdemlden bizonyitott, hogy a nevelési év kezdetére életvitelszerti lakas
céljabol az ovoda felvételi korzetébe koltozik, és a gyermek targyév augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti.

4. A gyermek sajatos nevelési igényl, a szakértdi bizottsag kijeldlte az adott 6vodat és a
szakértdi véleményben szerepld szakellatds biztositott.

S. A gyermek felvételét a Gyamhatdsag kezdeményezte.

6. A gyermek hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetli és életvitelszerlien az
ovoda felvételi korzetében lakik.

7. A gyermek menekiilt, oltalmazott, vagy menedékes és varhatéoan 3 honapot meghalad6
ideig életvitelszeriien az 6voda felvételi korzetében lakik.

8. A gyermek sziil6je, vagy nagysziil6je az Onkormanyzat Hivatala, az Onkormanyzat

altal fenntartott koltségvetési intézmény, vagy az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 gazdasagi
tarsasdg munkatarsa.

9. A gyermek a keriiletben allando lakohellyel, tartozkodasi hellyel rendelkezik, testvére
jelenleg az adott intézménybe jar €s a kdvetkezd nevelési évben is oda fog jarni.

A helyi igények maradéktalan teljesiilése utan felveheto:

10. A gyermek kizardlag OVI+ programba vehetd fel akkor, ha keriileten kiviili lakos, de
sziiléje, gondviseldje a III. keriiletben dolgozik, vagy itt rendelkezik vallalkozassal, errdl
eredeti munkaltatoi igazolast, vagy vallalkozo esetén hiteles cégkivonatot nyujtott be és a
gyermek targyév augusztus 31. napjaig a harmadik €letévét betolti.

11. A gyermek a keriiletben allando lakohellyel rendelkezik, a gyermek targyév oktober 1.
napjaig a harmadik életévét betolti, az Ovoda felvételi korzetében lakik, bolesddei
jogviszonnyal nem rendelkezik és kordbban sem rendelkezett, tovabba szobatiszta, jol
szocializalt, és errdl védondi véleményt nyujt be.

Ha a jelentkezOk szdma meghaladja az 6vodaba felvehetd gyermekek szdmat — mivel az 6voda
fenntartdja tobb o6vodat tart fenn — az 6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot
tesz a felvételre. A bizottsagot a Polgarmester vezeti, tagjai a keriileti 6vodaigazgatok, valamint
a szakmailag illetékes Koznevelési és Kulturalis Féosztaly foosztalyvezetdje. A bizottsag tilését
a beiratkozas utols6 napjat kovetd 15 napon beliil kell dsszehivni. A bizottsag iilése nem
nyilvanos. A bizottsdg adminisztracios feladatait a Koznevelési és Kulturdlis Féosztaly
Intézményi Csoportjanak koztisztviselsi végzik. Ha az Obudai Szazszorszép Ovoda Bilingual
programjaba a jelentkezOk szdma meghaladja a szabad féréhelyek szdmat, a bizottsagi tilést
megelézden az intézmény Hézirendjében szabalyozott modon kozjegyzd elbtti sorsolasra keriil
sor. A specialis programokba jelentkezd gyermekek, akik fér6helyhiany miatt az adott specialis
csoportba nem keriiltek be, de 6vodakoételesek és a keriiletben allando lakohellyel, ennek



hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkeznek, szdmukra a bizottsag automatikusan a kotelezo
felvételt biztositd korzetes 6vodaban biztosit féréhelyet.

Az dvodaigazgatd az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adoé dontését irdsban, a kérelem
elutasitdsara vonatkozd dontését hatarozati formaban kozli a sziilével (Rendelet 20. § (4)
bekezdés). A dontés kiaddsanak hatarideje: 2024. janius 17.

Az 6voda dontése ellen a sziil6 a kdzléstdl szamitott tizendt napon beliil érdeksérelemre térténd
hivatkozassal eljarast megindité kérelmet nyujthat be. Az ligyben a fenntartd jar el és hoz
masodfokl dontést. A fenntartd a kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy
megsemmisitheti és az intézményt j dontés meghozatalara utasithatja. A sziild a fenntartd
dontésének birosagi feliilvizsgalatat kérheti (Koznev. Tv. 37-38. §).

A kérelmet a Jegyzének cimezve, lezart boritékban, abban az 6voddban kell leadni, ahova a
jelentkezési lapot benyujtottak. A kérelmek befogadasanak hatérideje: 2024. jalius 2. A
kérelmeket az Ovodaigazgatok az iigy Osszes iratdval egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
Koznevelési és Kulturalis Féosztalyra tovabbitjak. Az eljaras lefolytatasara a Jegyz0 nevében
¢s megbizasabol a Koznevelési és Kulturalis Féosztaly vezetdje jogosult. A Koznev. Tv. 38. §
(3) bekezdése alapjan a jogorvoslati kérelem elbirdldsa sordn a tényallas tisztdzédséara, a
hatarid6k szamitasara, az igazoldsra, a hatdrozat alakjéra, tartalmara és kozlésére, a dontés
kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy
visszavondsdra az daltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold torvény rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni. A kérelmek elbiralasara a Polgarmester tesz javaslatot.

A Ko6znev. Tv. 38. § (5) bekezdése szerint a nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha
a 37. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridon beliil nem nyujtottak be eljarast megindito
kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benytjtasarol lemondtak. A kozlésre az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Evkozi felvétel
4.1. Jelentkezés

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A Rendelet 20. § (2¢) bekezdése alapjan
a kotelezO ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott, valamint
az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziildje a nevelési
év kozben kérheti felvételét az 6voda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az ovodai foglalkozasokon. Jelentkezni kizardlag a keriileti, korzetes 6vodaban,
normal pedagdgiai programmal miikodé évodai csoportba lehet, specilis programra nem.

A sziil6 a beiratasi szdndékat jelentkezési lap kitoltésével jelzi az dvoda vezetdjének. A
jelentkezési lap elérhetd az 6voddkban és az Onkormanyzat honlapjan. (Www.obuda.hu) A
gyermeket csak abba az 6vodaba lehet felvenni, amelynek korzetében lakik.

Felvételi korzet:
A Koznev. Tv. 49. § (3) bekezdése szerint ,,Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket,
aki életvitelszertien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztosito
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6voda).” Az o6vodai korzeteket a https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/ oldalon lehet
megtalalni.

Eletvitelszeri ott lakasnak minésiil, ha a gyermek a kotelezé felvételt biztositd ovoda
korzetében taldlhatd ingatlant otthondul hasznélja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi
helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb 6ta szerepel.
Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszeriien
lakik, ugy az 6vodaigazgato, illetve a fenntart6 altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az
6vodaba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerii korzetben lakas tényét akként
igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg
illetékes védondtdl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo nyilatkozatot. (Rendelet
20. § (9) bekezdés)

Ha az 6vodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag felszolitasa
ellenére a sziild a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, tigy az 6vodaigazgato, illetve az altala
vagy a fenntartd daltal szervezett bizottsdg jogosult az ¢letvitelszerlien korzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha az dvodaigazgatd, az altala, illetve a
fenntartd altal szervezett bizottsag altal javasolt legaldbb harom idOpont koziil a gyermek
szliloje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, gy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem ¢életvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositd 6voda
korzetében, és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhat6. (Rendelet 20. § (10) bekezdés)

4.2. A beiratkozashoz sziikséges iratok

- A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyok:
Sziiletési anyakonyvi kivonat, vagy személyi igazolvany, lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany,
TAJ- kartya, (Rendelet 20. § (3) bekezdés).

- A sziil6 személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanya (érvényes személyazonosito
igazolvany, magyar utlevél, 2001. julius 1-je utan kiadott kartya formatumu vezetdi engedély)
¢s lakcimet igazold hatosagi igazolvanya (Rendelet 20. § (3) bek),

- A nem magyar allampolgar kiskord 6vodai beiratdsanal a gyermek Magyarorszag
teriiletén tartdzkodasanak jogcimét igazold okirat (eredeti és érvényes személyazonositd
okmany, utlevél, regisztraciods igazolas, tartozkodasi kartya). (Koznev. Tv. 92. §).

- A kiilonél6 sziilok a gyermek sorsat érintd 1ényeges kérdésekben kozosen gyakoroljak
a jogaikat akkor is, ha a sziil6i feliigyeletet a sziilok megallapodasa vagy a birdésag dontése
alapjan az egyik sziild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétdl kiilonéld sziild feliigyeleti jogat a
birosag e tekintetben korlatozta vagy megvonta. A beiratkozas alkalmaval a sziildknek
nyilatkozni kell a kozos sziiloi feliigyeleti jog gyakorlasarol. Ahol csak az egyik sziild
gyakorolja a sziil6i felligyeleti jogot, ott a kdvetkezé dokumentumok valamelyike is sziikséges:
sziilok nyilatkozata a sziil6i1 felligyeleti jog gyakorlasarél, masik sziild halotti anyakdnyvi
kivonata, gyamhivatal hatarozata, vagy a birdsag itélete. Tovabba meg kell adniuk a gyermek
szlldjének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel csaladi potlékra jogosult személynek
nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi és utonevét, lakohelyét, tartozkodasi
helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét is. (Kéznev. Tv. 41. § (2) bekezdés b)
pontja)
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- A sajatos nevelési igényli gyermek kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatdsban részesiiléséhez
szlikséges az annak jogat megalapozo szakértdi bizottsag szakértéi véleménye. (Koznev. Tv.
47. § (1) bekezdés).

Tovabbi dokumentumok:
- Ovodai felvételi jelentkezési lap,
- A kotelezo oltasokat tartalmazé gyermek egészségligyi kiskonyv.

4.3. Dontés

Az o6vodai felvételrdl, atvételrdl, illetve az oOvodéaba felvett gyermekek csoportba vald
beosztasardl az 6vodaigazgatd dont. A kérelmek elbiralasara a Polgarmester tesz javaslatot.

Felvételi szempontok sorrendje:

1. A gyermek a harmadik életévét beoltotte, a kerliletben allandé lakohellyel, ennek
hianyaban tart6zkodasi hellyel, és ezt igazol6 lakcimkartyaval rendelkezik és az 6voda felvételi
korzetében lakik.

2. A gyermek a harmadik életévét beoltotte, sajatos nevelési igényi, a szakértdi bizottsag
kijelolte az adott 6vodat €s a szakértdi véleményben szerepld szakellatas biztositott.

3. A gyermek a harmadik életévét bedltotte, felvételét a Gyamhatosag kezdeményezte.

4, A gyermek a harmadik életévét beoltotte, menekiilt, oltalmazott, vagy menedékes és
varhatdan 3 honapot meghalad6 ideig életvitelszerlien az dvoda felvételi korzetében lakik.

5. A gyermek a harmadik életévét bedltdtte, sziildje, vagy nagysziiléje az Onkormanyzat

Hivatala, az Onkormanyzat 4ltal fenntartott koltségvetési intézmény, vagy az Onkorményzat
tulajdonaban allo6 gazdasagi tarsasag munkatarsa, akinek hatarozatlan idejii jogviszonya 3
honapnal régebbi kezdetli, vagy hatarozott idejli jogviszonya 3 honapnal régebbi kezdetii és
annak lejarata a nevelési év végét kovetd idOszakra esik.

Az 6vodaigazgato az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban, a kérelem
elutasitdsdra vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziildvel (Rendelet 20. § (4)
bekezdés).

Az 6voda dontése ellen a sziil6 a kdzléstdl szamitott tizendt napon beliil érdeksérelemre torténd
hivatkozassal eljarast megindité kérelmet nyujthat be. Az ligyben a fenntartd jar el és hoz
masodfokl dontést. A fenntartd a kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy
megsemmisitheti és az intézményt 1j dontés meghozatalara utasithatja. A sziild a fenntartd
dontésének birosagi feliilvizsgalatat kérheti (Koznev. Tv. 37-38. §).

A kérelmet a Jegyzonek cimezve, lezart boritékban, abban az ¢vodaban kell leadni, ahové a
jelentkezési lapot benyujtottak. A Koznev. Tv. 38. § (3) bekezdése alapjan a jogorvoslati
kérelem elbirdldsa sordn a tényallas tisztdzésara, a hatdridok szamitasara, az igazoldsra, a
hatarozat alakjara, tartalmara és kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbol torténd
kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositdsdra vagy visszavondsara az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.



Az eljarés lefolytatasara a JegyzO0 nevében €s megbizasabol a Koznevelési és Kulturalis
Foosztaly vezetdje jogosult. A kérelmek elbirdlasara a Polgarmester tesz javaslatot. A Kdznev.
Tv. 38. § (5) bekezdése szerint a nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha a 37. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridén beliil nem nytjtottak be eljarast meginditd kérelmet,
vagy az eljarast megindité kérelem benyujtasardl lemondtak. A kozlésre az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. Ovodakotelezettség aloli felmentés

A felmentés engedélyezését a Koznev. Tv. 8. § (2) bekezdése szabalyozza.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
- targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, felmentheti az oOvodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
korlilményei, sajatos helyzete indokolja. A felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig
sz6l, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti.

5.1. A kérelem benyujtasa

A sziild az engedély iranti kérelmet a kérelem adatlap kitoltésével a Budapest FOvaros
Kormanyhivatal III. keriileti Hivataldhoz nyujthatja be. A kérelemhez nyomtatvanyt kell
igényelni, Sziics Etelka ligyintéz6tol (tel: +36-1-8963-543) hatosag@03kh.bfkh.gov.hu

5.2. A kérelem elbiralasa

A gyermek az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol felmenthetd, ha a gyermek csaladi
koriilményet, sajatos helyzete indokolja. Amennyiben az eljarasban szakértot kell meghallgatni,
az ovodavezetd vagy a védond rendelhetd ki.

Ugyintézési hataridd a kérelem benyujtasatol szamitott 60 nap.
Az tigyben eljaro hatosag: A Budapest Fovaros Kormanyhivatala II1. Keriileti Hivatala

Az eljaras dija: Az eljaras az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIIL. torvény 33. § 11. pontja
alapjan illetékmentes.

5.3. Jogorvoslat

A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
inditani. A bir6sadg a keresetlevelet a keresetlevél birdsaghoz torténd érkezésétdl szamitott
negyvendt napon beliil birdlja el, a hatarozatat ugyanezen hataridon beliil irasba foglalja és a
felek részére kézbesiti.
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