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ÓVODAI FELVÉTELI ELJÁRÁSREND 

A BUDAPEST FŐVÁROS III. KERÜLET, 

ÓBUDA-BÉKÁSMEGYER ÖNKORMÁNYZATA 

ÁLTAL FENNTARTOTT ÓVODÁKRA VONATKOZÓAN 
 

 

1. Az eljárásrend célja 

 

Az eljárásrend célja, hogy a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a 

továbbiakban: Köznev. Tv.), a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési 

intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a továbbiakban: 

Rendelet) által meghatározott óvodai felvételi szabályok alkalmazása a helyi sajátosságok 

figyelembevételével. 

 

2. Az eljárásrend hatásköre 

 

Budapest Főváros III. Kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzata által fenntartott óvodák. 

 

3. Általános felvétel 

 

Az óvodai felvétel, átvétel jelentkezés alapján történik az Önkormányzat által Hirdetményben 

meghatározott határidőben. A jelentkezési határidőn kívüli – akár egy nappal későbbi – 

jelentkezés évközi felvételnek minősül. Jelentkezni a lakóhely szerinti körzetileg illetékes 

önkormányzati óvodában lehet. A bölcsődében elhelyezett gyermekekre vonatkozó igényt is be 

kell jelenteni. Minden gyermeknek kizárólag egy kerületi óvodában kell jelentkeznie, körzeten 

kívüli óvodában akkor, ha speciális programra jelentkezett (Bilingual, OVI+, német 

nemzetiségi program). 

 

A Köznev. Tv. 8. § (1) bekezdése szerint az óvoda a gyermek három éves korától a 

tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény. Az óvodai nevelés a Rendelet 12. §-a szerint a 

gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet magában foglaló foglalkozások 

keretében folyik. A törvény lehetővé teszi, hogy az óvoda felvegye azt a gyermeket is, aki a 

harmadik életévét a felvételétől számított fél éven belül betölti, feltéve, hogy minden, a 

településen lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel rendelkező három éves és annál 

idősebb gyermek óvodai felvételi kérelme teljesíthető. A Köznev. Tv. 8. § (2) bekezdése 

értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét 

betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson vesz részt. 

A gyermek óvodai nevelésben való részvételének biztosítása a szülő kötelessége (Köznev. Tv. 

72. § (1) bekezdés b) pont). 

 

A szülő – a bölcsődei ellátásban részesülő gyermek kivételével – az óvodai nevelésben történő 

részvételre jogszabály alapján kötelezett gyermekét köteles beíratni a települési önkormányzat 

vagy a fenntartó által közzétett közleményben vagy hirdetményben meghatározott időpontban, 

vagy az óvodalátogatási kötelezettség alól felmentését kérni. A szülő – tárgyév április 15. 

napjáig benyújtott – kérelme alapján a gyermek jogos érdekét szem előtt tartva, annak az évnek 

az augusztus 31. napjáig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betölti, különös méltánylást 
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érdemlő esetben, a Kormány rendeletében kijelölt szerv felmentheti az óvodai foglalkozáson 

való részvétel alól, ha a gyermek családi körülményei, sajátos helyzete indokolja. (Köznev. Tv. 

8. § (2) bek.) Az eljárás időtartama 50 nap. 

 

A napi négy órában óvodai nevelésre kötelezett gyermek szülője, ha az óvodai nevelésre 

kötelezett gyermek az óvodakötelezettségét külföldön teljesíti, a szülő köteles arról a 

beiratkozás idejének jogszabályban előírt utolsó határnapját (május 20.) követő 15 napon belül 

értesíteni az Oktatási Hivatalt. (Rendelet 20. § (2) bekezdés). https://ohtan.oh.gov.hu/ Az a 

szülő vagy törvényes képviselő, aki a szülői felügyelete vagy gyámsága alatt álló gyermeket 

kellő időben az óvodába nem íratja be, szabálysértést követ el (a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 

247. § a) pont). 

 

3.1. Jelentkezés normál pedagógiai programmal működő óvodai csoportba 

 

A szülő a beíratási szándékát – a kötelező felvételt biztosító óvodában a hirdetményben 

megjelölt napokon jelentkezési lap kitöltésével jelzi az óvoda vezetőjének. A jelentkezési lap 

elérhető az óvodákban és az Önkormányzat honlapján. (www.obuda.hu) A gyermeket 

elsősorban abba az óvodába kell felvenni, amelynek körzetében lakik.  

 

Felvételi körzet: 

A Köznev. Tv. 49. § (3) bekezdése szerint „Az óvoda köteles felvenni, átvenni azt a gyermeket, 

aki életvitelszerűen az óvoda körzetében lakik (a továbbiakban: kötelező felvételt biztosító 

óvoda).” Az óvodai körzeteket a https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/ oldalon lehet 

megtalálni. 

 

Életvitelszerű ott lakásnak minősül, ha a gyermek a kötelező felvételt biztosító óvoda 

körzetében található ingatlant otthonául használja és az ilyen ingatlan a polgárok személyi 

adatainak és lakcímének nyilvántartásában a gyermek lakóhelyeként vagy tartózkodási 

helyeként az óvodai beiratkozás első határnapját megelőző három hónapnál régebb óta szerepel. 

Ha ez nem teljesül, vagy ha bármely körülmény alapján arra lehet következtetni, hogy a 

gyermek a nyilvántartásban szereplő lakhelyén vagy tartózkodási helyén nem életvitelszerűen 

lakik, úgy az óvodaigazgató, illetve a fenntartó által szervezett bizottság jogosult felszólítani az 

óvodába jelentkező gyermek szülőjét, hogy az életvitelszerű körzetben lakás tényét akként 

igazolja, hogy a felszólítás kézhez vételétől számított 15 napon belül bemutatja a területileg 

illetékes védőnőtől származó, a védőnői ellátás igénybevételét igazoló nyilatkozatot. (Rendelet 

20. § (9) bekezdés) 

 

Ha az óvodaigazgató, illetve az általa vagy a fenntartó által szervezett bizottság felszólítása 

ellenére a szülő a védőnői nyilatkozatot nem mutatja be, úgy az óvodaigazgató, illetve az általa 

vagy a fenntartó által szervezett bizottság jogosult az életvitelszerűen körzetben lakást 

családlátogatás kezdeményezésével ellenőrizni. Ha az óvodaigazgató, az általa, illetve a 

fenntartó által szervezett bizottság által javasolt legalább három időpont közül a gyermek 

szülője vagy törvényes képviselője egy alkalommal sem teszi lehetővé a családlátogatást, úgy 

vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszerűen lakik a kötelező felvételt biztosító óvoda 

körzetében, és ennek alapján az óvodai felvétel megtagadható. (Rendelet 20. § (10) bekezdés) 

 

https://ohtan.oh.gov.hu/
http://www.obuda.hu/
https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/
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3.2. Jelentkezés speciális pedagógiai programmal működő óvodai csoportba 

 

A szülő a beíratási szándékát a hirdetményben megjelölt napokon jelentkezési lap kitöltésével 

jelzi a speciális programmal működő óvoda vezetőjének. A jelentkezési lap elérhető az 

óvodákban és az Önkormányzat honlapján. (www.obuda.hu) 

 

Az óvodai nevelés nemzetiségi nyelven is folyhat. A nemzetiségi óvodai nevelésben való 

részvételt a szülő, törvényes képviselő – önkéntes – teljes körű, befolyásmentes tájékoztatáson 

alapuló –, a választásuk kinyilvánítását tükröző nyilatkozat megtételével igényelhetik. 

(Rendelet 157. § (3) bekezdés) Kerületünkben német nemzetiségi nevelést biztosítunk az 

Ágoston Művészeti Óvoda Kastély Tagóvodájában, valamint az Óbudai Mesevilág Óvoda 

Cseppke Tagóvodájában. Amennyiben a szülő nemzetiségi nyilatkozatot tett, és igényelte a 

német nemzetiségi oktatást, az óvodába akkor is jelentkezhet, ha III. kerületi lakóhelye, 

tartózkodási helye az adott óvoda körzetén kívül esik. 

 

Az óvodai nevelés az Óbudai Százszorszép Óvodában Bilingual program keretében folyik. A 

speciális óvodai nevelésben való részvételt a szülő, törvényes képviselő önkéntes, teljes körű, 

a választásuk kinyilvánítását tükröző nyilatkozat megtételével, valamint a programot 

működtető szervezettel egyidejűleg kötött, anyagi ellentételezést tartalmazó szerződéssel 

igényelhetik. Az óvoda körzete a III. kerület teljes területe. 

 

Az óvodai nevelés OVI+ program keretében is folyhat. A speciális óvodai nevelésben való 

részvételt a szülő, törvényes képviselő önkéntes, teljes körű, a választásuk kinyilvánítását 

tükröző nyilatkozat megtételével, valamint a Rászorultak Megsegítése Alapítvánnyal 

egyidejűleg kötött megállapodással, vagy annak szándéknyilatkozatával igényelhetik. A 

szülőknek/törvényes képviselőknek nyilatkozniuk kell, hogy gyermekük szakértői véleménnyel 

megállapított, sajátos nevelési igényű különleges bánásmód keretében a gyermek állapotának 

megfelelő pedagógiai, gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai ellátásra nem jogosult. OVI + 

program működik az Óbudai Meseerdő Óvoda Pöttömház telephelyén, az Óbudai Almáskert 

Óvoda Gázgyár telephelyén, valamint a Cseresznyevirág Művészeti Óvodában és 

Tagóvodájában. Amennyiben a szülő nyilatkozatot tett és rendelkezik érvényes 

megállapodással, illetve szándéknyilatkozattal, akkor is jelentkezhet az intézménybe, ha III. 

kerületi lakóhelye, tartózkodási helye az adott óvoda körzetén kívül esik. Az a gyermek, aki 

nem rendelkezik Budapest III. kerületi lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel, 

kizárólag abban az esetben vehető fel OVI+ csoportba, ha a III. kerületi lakcímmel rendelkező 

jelentkezők felvétele után marad még szabad férőhely, és a szülő, gondviselő munkahelye, vagy 

vállalkozásának székhelye, illetve telephelye a kerületben van. Az Óvoda kizárólag azon szülők 

gyermekeit veszi fel az Óvoda OVI+ programjával jelzett csoportba, akik írásban nyilatkoznak, 

hogy megkötik az Alapítvánnyal az OVI+ programban való részvételről szóló, anyagi 

ellentételezést tartalmazó megállapodást. 

 

3.3. A beiratkozáshoz szükséges iratok 

 

- A gyermek nevére kiállított személyazonosságot igazoló hatósági igazolványok: 

Születési anyakönyvi kivonat, vagy személyi igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány, 

TAJ- kártya, (Rendelet 20. § (3) bekezdés). 

http://www.obuda.hu/
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- A szülő személyazonosságát igazoló hatósági igazolványa (érvényes személyazonosító 

igazolvány, magyar útlevél, 2001. július 1-je után kiadott kártya formátumú vezetői engedély) 

és lakcímet igazoló hatósági igazolványa (Rendelet 20. § (3) bek),  

- A nem magyar állampolgár kiskorú óvodai beíratásánál a gyermek Magyarország 

területén tartózkodásának jogcímét igazoló okirat (eredeti és érvényes személyazonosító 

okmány, útlevél, regisztrációs igazolás, tartózkodási kártya). (Köznev. Tv. 92. §). 

- A különélő szülők a gyermek sorsát érintő lényeges kérdésekben közösen gyakorolják 

a jogaikat akkor is, ha a szülői felügyeletet a szülők megállapodása vagy a bíróság döntése 

alapján az egyik szülő gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétől különélő szülő felügyeleti jogát a 

bíróság e tekintetben korlátozta vagy megvonta. A beiratkozás alkalmával a szülőknek 

nyilatkozni kell a közös szülői felügyeleti jog gyakorlásáról. Ahol csak az egyik szülő 

gyakorolja a szülői felügyeleti jogot, ott a következő dokumentumok valamelyike is szükséges: 

szülők nyilatkozata a szülői felügyeleti jog gyakorlásáról, másik szülő halotti anyakönyvi 

kivonata, gyámhivatal határozata, vagy a bíróság ítélete. Továbbá meg kell adniuk a gyermek 

szülőjének, értesítendő hozzátartozójának, a rá tekintettel családi pótlékra jogosult személynek 

nevét, születési helyét és idejét, anyja születési családi és utónevét, lakóhelyét, tartózkodási 

helyét, telefonszámát, elektronikus levelezési címét is. (Köznev. Tv. 41. § (2) bekezdés b) 

pontja) 

- A sajátos nevelési igényű gyermek különleges bánásmód keretében állapotának 

megfelelő pedagógiai, gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai ellátásban részesüléséhez 

szükséges az annak jogát megalapozó szakértői bizottság szakértői véleménye. (Köznev. Tv. 

47. § (1) bekezdés). 

 

További dokumentumok: 

 

- Óvodai felvételi jelentkezési lap, 

- A kötelező oltásokat tartalmazó gyermek egészségügyi kiskönyv, 

- Lakcímkártya hiányában az életvitelszerű lakás igazolásához ingatlan adás-vételi 

szerződés, vagy lakásbérleti szerződés, továbbá védőnői nyilatkozat, 

- Kerületi fenntartású intézmény munkavállalója gyermekének vagy unokájának 

beíratása esetén, a szülő, vagy nagyszülő nevére kiállított munkáltatói igazolás. 

- A német nemzetiségű gyermek nemzetiségi óvodai csoportban történő ellátásához a 

szülők egybehangzó nyilatkozata, 

- Bilingual program esetén a programot működtető szervezettel kötött szerződés, vagy 

megkötésének szándéknyilatkozata, 

- OVI+ program esetén a Rászorultak Megsegítése Alapítvánnyal kötött megállapodás, 

vagy megkötésének szándéknyilatkozata, 

- OVI+ programba történő jelentkezés esetén nyilatkozat, hogy a gyermek szakértői 

véleményben előírt pedagógiai, gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai ellátásra nem jogosult, 

- OVI+ programba történő jelentkezés esetén, ha a jelentkező kerületen kívüli, eredeti 

munkáltatói igazolás a III. kerületi munkahelyről, vagy vállalkozó szülő esetén III. kerületi 

vállalkozása hiteles cégkivonata. 

 

3.4. Döntés 

 

Az óvodai felvételről, átvételről, illetve az óvodába felvett gyermekek csoportba való 

beosztásáról az óvodaigazgató dönt.  
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Felvételi szempontok sorrendje: 

1. A gyermek a kerületben állandó lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel, és 

ezt igazoló lakcímkártyával rendelkezik és a gyermek tárgyév augusztus 31. napjáig a harmadik 

életévét betölti, valamint az óvoda felvételi körzetében lakik. 

2. A gyermek a kerületben állandó lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel nem 

rendelkezik, de életvitelszerű kerületben lakása hitelt érdemlően bizonyított, a gyermek tárgyév 

augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti, valamint az óvoda felvételi körzetében lakik. 

3. A gyermek a kerületben állandó lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel nem 

rendelkezik, de hitelt érdemlően bizonyított, hogy a nevelési év kezdetére életvitelszerű lakás 

céljából az óvoda felvételi körzetébe költözik, és a gyermek tárgyév augusztus 31. napjáig a 

harmadik életévét betölti. 

4. A gyermek sajátos nevelési igényű, a szakértői bizottság kijelölte az adott óvodát és a 

szakértői véleményben szereplő szakellátás biztosított. 

5. A gyermek felvételét a Gyámhatóság kezdeményezte. 

6. A gyermek hátrányos helyzetű, halmozottan hátrányos helyzetű és életvitelszerűen az 

óvoda felvételi körzetében lakik. 

7. A gyermek menekült, oltalmazott, vagy menedékes és várhatóan 3 hónapot meghaladó 

ideig életvitelszerűen az óvoda felvételi körzetében lakik. 

8. A gyermek szülője, vagy nagyszülője az Önkormányzat Hivatala, az Önkormányzat 

által fenntartott költségvetési intézmény, vagy az Önkormányzat tulajdonában álló gazdasági 

társaság munkatársa. 

9. A gyermek a kerületben állandó lakóhellyel, tartózkodási hellyel rendelkezik, testvére 

jelenleg az adott intézménybe jár és a következő nevelési évben is oda fog járni. 

 

A helyi igények maradéktalan teljesülése után felvehető: 

10. A gyermek kizárólag OVI+ programba vehető fel akkor, ha kerületen kívüli lakos, de 

szülője, gondviselője a III. kerületben dolgozik, vagy itt rendelkezik vállalkozással, erről 

eredeti munkáltatói igazolást, vagy vállalkozó esetén hiteles cégkivonatot nyújtott be és a 

gyermek tárgyév augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti. 

11. A gyermek a kerületben állandó lakóhellyel rendelkezik, a gyermek tárgyév október 1. 

napjáig a harmadik életévét betölti, az óvoda felvételi körzetében lakik, bölcsődei 

jogviszonnyal nem rendelkezik és korábban sem rendelkezett, továbbá szobatiszta, jól 

szocializált, és erről védőnői véleményt nyújt be. 

 

Ha a jelentkezők száma meghaladja az óvodába felvehető gyermekek számát – mivel az óvoda 

fenntartója több óvodát tart fenn – az óvoda fenntartója bizottságot szervez, amely javaslatot 

tesz a felvételre. A bizottságot a Polgármester vezeti, tagjai a kerületi óvodaigazgatók, valamint 

a szakmailag illetékes Köznevelési és Kulturális Főosztály főosztályvezetője. A bizottság ülését 

a beiratkozás utolsó napját követő 15 napon belül kell összehívni. A bizottság ülése nem 

nyilvános. A bizottság adminisztrációs feladatait a Köznevelési és Kulturális Főosztály 

Intézményi Csoportjának köztisztviselői végzik. Ha az Óbudai Százszorszép Óvoda Bilingual 

programjába a jelentkezők száma meghaladja a szabad férőhelyek számát, a bizottsági ülést 

megelőzően az intézmény Házirendjében szabályozott módon közjegyző előtti sorsolásra kerül 

sor. A speciális programokba jelentkező gyermekek, akik férőhelyhiány miatt az adott speciális 

csoportba nem kerültek be, de óvodakötelesek és a kerületben állandó lakóhellyel, ennek 



 

6 
 

hiányában tartózkodási hellyel rendelkeznek, számukra a bizottság automatikusan a kötelező 

felvételt biztosító körzetes óvodában biztosít férőhelyet. 

 

Az óvodaigazgató az óvodai felvételi, átvételi kérelemnek helyt adó döntését írásban, a kérelem 

elutasítására vonatkozó döntését határozati formában közli a szülővel (Rendelet 20. § (4) 

bekezdés). A döntés kiadásának határideje: 2024. június 17. 

 

Az óvoda döntése ellen a szülő a közléstől számított tizenöt napon belül érdeksérelemre történő 

hivatkozással eljárást megindító kérelmet nyújthat be. Az ügyben a fenntartó jár el és hoz 

másodfokú döntést. A fenntartó a kérelmet elutasíthatja, a döntést megváltoztathatja, vagy 

megsemmisítheti és az intézményt új döntés meghozatalára utasíthatja. A szülő a fenntartó 

döntésének bírósági felülvizsgálatát kérheti (Köznev. Tv. 37-38. §).  

 

A kérelmet a Jegyzőnek címezve, lezárt borítékban, abban az óvodában kell leadni, ahová a 

jelentkezési lapot benyújtották. A kérelmek befogadásának határideje: 2024. július 2. A 

kérelmeket az óvodaigazgatók az ügy összes iratával együtt a Polgármesteri Hivatal 

Köznevelési és Kulturális Főosztályra továbbítják. Az eljárás lefolytatására a Jegyző nevében 

és megbízásából a Köznevelési és Kulturális Főosztály vezetője jogosult. A Köznev. Tv. 38. § 

(3) bekezdése alapján a jogorvoslati kérelem elbírálása során a tényállás tisztázására, a 

határidők számítására, az igazolásra, a határozat alakjára, tartalmára és közlésére, a döntés 

kérelemre vagy hivatalból történő kijavítására, kicserélésére, kiegészítésére, módosítására vagy 

visszavonására az általános közigazgatási rendtartásról szóló törvény rendelkezéseit kell 

megfelelően alkalmazni. A kérelmek elbírálására a Polgármester tesz javaslatot. 

 

A Köznev. Tv.  38. § (5) bekezdése szerint a nevelési-oktatási intézmény döntése végleges, ha 

a 37. § (2) bekezdésében meghatározott határidőn belül nem nyújtottak be eljárást megindító 

kérelmet, vagy az eljárást megindító kérelem benyújtásáról lemondtak. A közlésre az általános 

közigazgatási rendtartásról szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni. 

 

4. Évközi felvétel 

 

4.1. Jelentkezés 

 

Az óvodai felvétel, átvétel jelentkezés alapján történik. A Rendelet 20. § (2c) bekezdése alapján 

a kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól felmentett, három éves kort betöltött, valamint 

az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem töltött gyermek szülője a nevelési 

év közben kérheti felvételét az óvoda igazgatójánál, annak érdekében, hogy a gyermek részt 

vehessen az óvodai foglalkozásokon. Jelentkezni kizárólag a kerületi, körzetes óvodában, 

normál pedagógiai programmal működő óvodai csoportba lehet, speciális programra nem. 

 

A szülő a beíratási szándékát jelentkezési lap kitöltésével jelzi az óvoda vezetőjének. A 

jelentkezési lap elérhető az óvodákban és az Önkormányzat honlapján. (www.obuda.hu) A 

gyermeket csak abba az óvodába lehet felvenni, amelynek körzetében lakik. 

 

Felvételi körzet: 

A Köznev. Tv. 49. § (3) bekezdése szerint „Az óvoda köteles felvenni, átvenni azt a gyermeket, 

aki életvitelszerűen az óvoda körzetében lakik (a továbbiakban: kötelező felvételt biztosító 

http://www.obuda.hu/
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óvoda).” Az óvodai körzeteket a https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/ oldalon lehet 

megtalálni. 

 

Életvitelszerű ott lakásnak minősül, ha a gyermek a kötelező felvételt biztosító óvoda 

körzetében található ingatlant otthonául használja és az ilyen ingatlan a polgárok személyi 

adatainak és lakcímének nyilvántartásában a gyermek lakóhelyeként vagy tartózkodási 

helyeként az óvodai beiratkozás első határnapját megelőző három hónapnál régebb óta szerepel. 

Ha ez nem teljesül, vagy ha bármely körülmény alapján arra lehet következtetni, hogy a 

gyermek a nyilvántartásban szereplő lakhelyén vagy tartózkodási helyén nem életvitelszerűen 

lakik, úgy az óvodaigazgató, illetve a fenntartó által szervezett bizottság jogosult felszólítani az 

óvodába jelentkező gyermek szülőjét, hogy az életvitelszerű körzetben lakás tényét akként 

igazolja, hogy a felszólítás kézhez vételétől számított 15 napon belül bemutatja a területileg 

illetékes védőnőtől származó, a védőnői ellátás igénybevételét igazoló nyilatkozatot. (Rendelet 

20. § (9) bekezdés) 

 

Ha az óvodaigazgató, illetve az általa vagy a fenntartó által szervezett bizottság felszólítása 

ellenére a szülő a védőnői nyilatkozatot nem mutatja be, úgy az óvodaigazgató, illetve az általa 

vagy a fenntartó által szervezett bizottság jogosult az életvitelszerűen körzetben lakást 

családlátogatás kezdeményezésével ellenőrizni. Ha az óvodaigazgató, az általa, illetve a 

fenntartó által szervezett bizottság által javasolt legalább három időpont közül a gyermek 

szülője vagy törvényes képviselője egy alkalommal sem teszi lehetővé a családlátogatást, úgy 

vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszerűen lakik a kötelező felvételt biztosító óvoda 

körzetében, és ennek alapján az óvodai felvétel megtagadható. (Rendelet 20. § (10) bekezdés) 

 

4.2. A beiratkozáshoz szükséges iratok 

 

- A gyermek nevére kiállított személyazonosságot igazoló hatósági igazolványok: 

Születési anyakönyvi kivonat, vagy személyi igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány, 

TAJ- kártya, (Rendelet 20. § (3) bekezdés). 

- A szülő személyazonosságát igazoló hatósági igazolványa (érvényes személyazonosító 

igazolvány, magyar útlevél, 2001. július 1-je után kiadott kártya formátumú vezetői engedély) 

és lakcímet igazoló hatósági igazolványa (Rendelet 20. § (3) bek),  

- A nem magyar állampolgár kiskorú óvodai beíratásánál a gyermek Magyarország 

területén tartózkodásának jogcímét igazoló okirat (eredeti és érvényes személyazonosító 

okmány, útlevél, regisztrációs igazolás, tartózkodási kártya). (Köznev. Tv. 92. §). 

- A különélő szülők a gyermek sorsát érintő lényeges kérdésekben közösen gyakorolják 

a jogaikat akkor is, ha a szülői felügyeletet a szülők megállapodása vagy a bíróság döntése 

alapján az egyik szülő gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétől különélő szülő felügyeleti jogát a 

bíróság e tekintetben korlátozta vagy megvonta. A beiratkozás alkalmával a szülőknek 

nyilatkozni kell a közös szülői felügyeleti jog gyakorlásáról. Ahol csak az egyik szülő 

gyakorolja a szülői felügyeleti jogot, ott a következő dokumentumok valamelyike is szükséges: 

szülők nyilatkozata a szülői felügyeleti jog gyakorlásáról, másik szülő halotti anyakönyvi 

kivonata, gyámhivatal határozata, vagy a bíróság ítélete. Továbbá meg kell adniuk a gyermek 

szülőjének, értesítendő hozzátartozójának, a rá tekintettel családi pótlékra jogosult személynek 

nevét, születési helyét és idejét, anyja születési családi és utónevét, lakóhelyét, tartózkodási 

helyét, telefonszámát, elektronikus levelezési címét is. (Köznev. Tv. 41. § (2) bekezdés b) 

pontja) 

https://obuda.hu/ugyintezes/ovodakereso/


 

8 
 

- A sajátos nevelési igényű gyermek különleges bánásmód keretében állapotának 

megfelelő pedagógiai, gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai ellátásban részesüléséhez 

szükséges az annak jogát megalapozó szakértői bizottság szakértői véleménye. (Köznev. Tv. 

47. § (1) bekezdés). 

 

További dokumentumok: 

- Óvodai felvételi jelentkezési lap, 

- A kötelező oltásokat tartalmazó gyermek egészségügyi kiskönyv. 

 

4.3. Döntés 

 

Az óvodai felvételről, átvételről, illetve az óvodába felvett gyermekek csoportba való 

beosztásáról az óvodaigazgató dönt. A kérelmek elbírálására a Polgármester tesz javaslatot. 

 

Felvételi szempontok sorrendje: 

1. A gyermek a harmadik életévét beöltötte, a kerületben állandó lakóhellyel, ennek 

hiányában tartózkodási hellyel, és ezt igazoló lakcímkártyával rendelkezik és az óvoda felvételi 

körzetében lakik. 

2. A gyermek a harmadik életévét beöltötte, sajátos nevelési igényű, a szakértői bizottság 

kijelölte az adott óvodát és a szakértői véleményben szereplő szakellátás biztosított. 

3. A gyermek a harmadik életévét beöltötte, felvételét a Gyámhatóság kezdeményezte. 

4. A gyermek a harmadik életévét beöltötte, menekült, oltalmazott, vagy menedékes és 

várhatóan 3 hónapot meghaladó ideig életvitelszerűen az óvoda felvételi körzetében lakik. 

5. A gyermek a harmadik életévét beöltötte, szülője, vagy nagyszülője az Önkormányzat 

Hivatala, az Önkormányzat által fenntartott költségvetési intézmény, vagy az Önkormányzat 

tulajdonában álló gazdasági társaság munkatársa, akinek határozatlan idejű jogviszonya 3 

hónapnál régebbi kezdetű, vagy határozott idejű jogviszonya 3 hónapnál régebbi kezdetű és 

annak lejárata a nevelési év végét követő időszakra esik. 

 

Az óvodaigazgató az óvodai felvételi, átvételi kérelemnek helyt adó döntését írásban, a kérelem 

elutasítására vonatkozó döntését határozati formában közli a szülővel (Rendelet 20. § (4) 

bekezdés). 

 

Az óvoda döntése ellen a szülő a közléstől számított tizenöt napon belül érdeksérelemre történő 

hivatkozással eljárást megindító kérelmet nyújthat be. Az ügyben a fenntartó jár el és hoz 

másodfokú döntést. A fenntartó a kérelmet elutasíthatja, a döntést megváltoztathatja, vagy 

megsemmisítheti és az intézményt új döntés meghozatalára utasíthatja. A szülő a fenntartó 

döntésének bírósági felülvizsgálatát kérheti (Köznev. Tv. 37-38. §). 

 

A kérelmet a Jegyzőnek címezve, lezárt borítékban, abban az óvodában kell leadni, ahová a 

jelentkezési lapot benyújtották. A Köznev. Tv. 38. § (3) bekezdése alapján a jogorvoslati 

kérelem elbírálása során a tényállás tisztázására, a határidők számítására, az igazolásra, a 

határozat alakjára, tartalmára és közlésére, a döntés kérelemre vagy hivatalból történő 

kijavítására, kicserélésére, kiegészítésére, módosítására vagy visszavonására az általános 

közigazgatási rendtartásról szóló törvény rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.  
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Az eljárás lefolytatására a Jegyző nevében és megbízásából a Köznevelési és Kulturális 

Főosztály vezetője jogosult. A kérelmek elbírálására a Polgármester tesz javaslatot. A Köznev. 

Tv. 38. § (5) bekezdése szerint a nevelési-oktatási intézmény döntése végleges, ha a 37. § (2) 

bekezdésében meghatározott határidőn belül nem nyújtottak be eljárást megindító kérelmet, 

vagy az eljárást megindító kérelem benyújtásáról lemondtak. A közlésre az általános 

közigazgatási rendtartásról szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni. 

 

5. Óvodakötelezettség alóli felmentés 

 

A felmentés engedélyezését a Köznev. Tv. 8. § (2) bekezdése szabályozza. 

 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti, a 

nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson vesz részt. A szülő 

- tárgyév április 15. napjáig benyújtott - kérelme alapján a gyermek jogos érdekét szem előtt 

tartva, felmentheti az óvodai foglalkozáson való részvétel alól, ha a gyermek családi 

körülményei, sajátos helyzete indokolja. A felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjáig 

szól, amelyben a gyermek a negyedik életévét betölti. 

 

5.1. A kérelem benyújtása 

 

A szülő az engedély iránti kérelmet a kérelem adatlap kitöltésével a Budapest Főváros 

Kormányhivatal III. kerületi Hivatalához nyújthatja be. A kérelemhez nyomtatványt kell 

igényelni, Szűcs Etelka ügyintézőtől (tel: +36-1-8963-543) hatosag@03kh.bfkh.gov.hu  

 

5.2. A kérelem elbírálása 

 

A gyermek az óvodai foglalkozáson való részvétel alól felmenthető, ha a gyermek családi 

körülményei, sajátos helyzete indokolja. Amennyiben az eljárásban szakértőt kell meghallgatni, 

az óvodavezető vagy a védőnő rendelhető ki. 

 

Ügyintézési határidő a kérelem benyújtásától számított 60 nap. 

 

Az ügyben eljáró hatóság: A Budapest Főváros Kormányhivatala III. Kerületi Hivatala  
 

Az eljárás díja: Az eljárás az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény 33. § 11. pontja 

alapján illetékmentes. 

 

5.3. Jogorvoslat 

 

A döntés ellen közigazgatási pert a döntés közlésétől számított tizenöt napon belül lehet 

indítani. A bíróság a keresetlevelet a keresetlevél bírósághoz történő érkezésétől számított 

negyvenöt napon belül bírálja el, a határozatát ugyanezen határidőn belül írásba foglalja és a 

felek részére kézbesíti. 

 

 

 

 

mailto:hatosag@03kh.bfkh.gov.hu

